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Legislativo

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBITIRAMA. Estado do Espirito Santo. no uso de suas
atribuigdes legais que lhe sao conferidas em lei. faz saber que o Plendrio da Camara

Municipal aprovou ¢ eu sanciono a seguinte |.¢i:

Art. 1% - Fica criado. no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Ibitirama. 01 (um) cargo

publico de Procurador Juridico. de provimento efetivo.

Paragrato unico O cargo de Procurador Juridico integrara o Nivel X da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Ibitirama.

Art.2" - O Anexo Il da Lei Complementar Municipal n° 01/2014 fica alterado passando a
vigorar da seguinte forma:

ANEXO 11

CARGOS EFETIVOS

CRUP() i DENOMINAC AO ()l ANTIDADE ‘ (,‘ARREIRA ; CARGA ;
OCUPACIONAL DO CARGO | ‘ HORARIA
N]"\'I‘.IA SUPERIOR | Analista 0l Vil )

Legislativo e 1

Administrativo

Contador 0l ; X ‘ 20
Controlador 01 ‘ X | 20

Interno ;

1 ‘ Procurador 01 j X 20

Juridico

APOIO TECNICO I bEscerturario 02 | Vi | 40







CAMARA MUNICIPAL DE IBITIRAMA
Palacio Maria Barbosa Lemos
Avenida Lazarino Ricci, 25. Centro.
Tel. (28) 3569-1378 -~ CEP.29540-000 - Ibitirama - ES.

ADMINISTRATIVO | Auxiliar 01 v 40
Administrativo } i
777777 APOIO | Vigia | 02 o %
QFERACIONAL Auxitliar Servigos U4 ‘ I | 40

Gerais |

Art.3° - Ficam incluidas no Anexo 1X da Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Ibitirama/ES as seguintes atribui¢des:

ANEXO IX

DESCRICOES, ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA PROVIMENTO DOS
CARGOS EFETIVOS.

CARGO: 'GRUPO NIVEL: X CARGA
PROCURADOR | OCUPACIONAL: HORARIA: 20
JURIDICO NIVEL SUPERIOR | | H/SEMANALIS |

|

1

DESCRICOES SUMARIAS DO CARGO:

Executa atividades juridicas manifestando-se sobre questdes de interesse da Camara
Municipal, bem como. representa o Poder Legislativo Municipal em questoes judiciais ou |
extrajudiciais que necessitem de profissional especializado da area. Elabora pareceres
técnicos sobre os projetos que tramitam na Casa ¢ da suporte as Comissoes Permanentes ¢ |

Temporarias.

ATRIBUICOES DETALHADAS DO CARGO:
. Assessorar 0 Presidente da Camara Municipal nos assuntos de natureza juridica |

submetidos a sua apreciac¢do;

I1. Manifestar-se acerca de peti¢des formuladas pelo Presidente:

[11. Elaborar propostas de textos normativos em assuntos de interesse da Presidéncia:
V. Emitir pareceres juridicos concernentes ao interesse da Presidéncia:

V. Examinar projetos de leis e atos normativos:

VI Manter em ordem e em dia todos os procedimentos em que haja interesse da
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Presidéncia;

VII.  Prestar assessoramento juridico a Mesa Diretora. as Comissdes e aos Vereadores.
emitindo pareceres sobre assuntos em tramitagdio no Plendrio. inclusive através de pesquisa
de legislacdo, jurisprudéncia. doutrinas ¢ instrug¢oes regulamentares:

VII.  Estudar e redigir minutas de atos internos ou externos. bem como documentos
contratuais de toda espécie. em conformidade com as normas legais:

X Elaborar minutas de informagoes a serem prestadas ao Judiciario em mandados de
seguranga requeridos contra a Camara, na pessoa de seu Presidente. ou contra as demais
autoridades integrantes de sua estrutura administrativa;

X, Interpretar normas legais e administrativas diversas. para responder a consultas dos

comissdes que apresentem aspectos juridicos especificos. orientando o claboragio de
relatorios conclusivos:

X, Assistir a Camara na negociagdo de contratos. convénios e acordos com outras

entidades publicas ou privadas:

impugnagdes, recursos e outras);
XL Estudar os processos de aquisi¢do. transferéncia ou alienagdo de bens. em que houver

interesse da Camara. examinando toda a documentagdo concernente a transacio:

testemunhas para produgdo de outras provas ¢ emitindo relatorios conclusivos:

Corporagoes Policiais ¢ outros:
XVI.  Elaborar estudos juridicos sobre assuntos de interesse da Institui¢ao;
XVIIL. Prestar assessoramento juridico. quando solicitado. as dareas administrativas. Diretoria

Geral. Presidéncia ¢ Mesa Diretora. sobre assuntos de interesse da institui¢io:

legislagdo trabalhista, estatutaria, previdenciaria, tributaria e de processo Legislativo e

regimental. quando solicitado pela Mesa Diretora, Presidéncia e Comissdes Parlamentares:

XIV. Realizar procedimentos de sindicancia. investigatorios e/ou disciplinares. instaurados

por ordem da Mesa Diretora, convocando os envolvidos. realizando audiéncias de oitiva de

XV.  Prestar assessoramento juridico na elaboragdo de informagdes. em resposta a

XIX.  Prestar assessoramento e emitir pareceres. a Mesa Diretora. Presidéncia. Comissoes

interessados bem como manifestar-se sobre questoes de interesse da Camara ¢ das diversas |

Xl Assistir @ Camara em todas as fases de processos licitatorios (elaborar editais. |

questionamentos de Orgdos publicos. tais como: Ministério Publico. Tribunais de Contas.

XVIIL. Emitir  pareceres sobre processos administrativos relativos a  interpretagio da |
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Parlamentares e Vereadores, em matérias legislativas e correcionais. quandosollcxado
XX.  Acompanhar internamente os processos em que a Camara é parte ou interessada:
XXI. Elaborar defesas, escritas e orais, ¢ demais pegas processuais de estilo:

XXIIL. Elaborar relatorios de atividades. visando o controle das agdes em juizo distribuidas a

Procuradoria:

XX Representar o Poder Legislativo. em qualquer juizo. instancia ou tribunal inclusive

fora deles, na defesa de seus direitos, em agoes ¢ medidas em que este for parte ou
interessado, prestando-lhe a devida assisténcia juridica. na forma prevista em normas legais ¢

acompanhando todo o processo até a sua decisdo final;

XXIV. Elaborar peti¢des. recursos. pareceres ou outras pegas juridicas no ambito

administrativo:

XXV. Redigir documentos juridicos. pronunciamentos. minutas e informacdes sobre
questdes de natureza administrativa e outras. aplicando a legislagdo em questdo. para
reutiliza-los na defesa da Camara Municipal:

XXVIL Participar ¢ dar suporte juridico em  sindicancias.  processos  administrativos

disciplinares e requerimentos em geral:

XXVIIL Acompanhar publicagdes. livros técnicos, bem como legislagio Municipal. |

estadual ¢ federal. para cumprimento dos procedimentos legais em vigor:

| XXVIIIL Prestar esclarecimentos ¢ orientar os servidores da Camara:

XXIX. Elaborar pareceres e manifestagdes. bem como prestar esclarecimentos e orientacdo
técnica a area de recursos humanos, nas questdes pertinentes aos servidores do quadro de
pessoal da Camara:

XXX. Atuar em cquipe multiprofissional na orienta¢do ¢ supervisio de estagiarios ¢ outros
profissionais na execu¢do de seus servigos:

XXXI. Elaborar pareceres. informes técnicos ¢ relatorios. realizando pesquisas. entrevistas.
fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagdo. desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua darea de atuagio:

XXXII. Realizar a certificagdo  de  documentos. conferindo-os.  carimbando-os ¢
assinando-os para envio aos solicitantes;

XXXIII. Exercer atribui¢des especiticas dentro dos limites da competéncia que lhe for

conferida e praticar os atos de chefia ao pessoal sob sua dire¢io.
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Advogados do Brasil.

Jornada de trabalho: 20 (vinte) horas semanais

XXXIV. Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisitos de provimento: curso superior em Direito e inscri¢do na OAB - Ordem dos

decisodes, constante aperfeigcoamento e atualizagdo: recebe supervisiao do superior imediato.

Art. 4° - O cargo efetivo de Procurador Juridico sera provido por advogado nomeado pelo
Presidente da Camara Municipal de Ibitirama nos termos da Lei Complementar n® 04/2016 até

a posse do servidor efetivo aprovado em concurso publico.

Art.5° - Esta Lel entra em vigor na data de sua publicagao.
Palacio “Maria Barbosa Lemos™
Plenario “Antonio de Almeida Costa™.

[BITIRAM:

| 18 de julho de 2019.

Mesa Diretoga da €'amara Municipal.

T

Veread /Ai Costa Silva — Presidente.

oura — Vice-Presidente.

'Cé/m:a//“/%

Ver. Antonio Villette Barradas - 1° Secretario.

Ver. José

Ver. José Rogert meida - 29 Secretario

Complexidade / Iniciativa: executa tarefas de natureza complexa ¢ especializadas. que |

requerem conhecimentos técnicos. exigindo capacidade ¢ discernimento para a tomada de
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JUSTIFICATIVA

Egrégia Camara,
Encaminhamos o PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° /20197, com o seguinte
pronunciamento:

Foi assinado em data de N018 o Termo de Compromisso de
Ajustamento de Conduta n® __ /2018 com o Ministério Publico do Estado do Espirito Santo.
aonde a Camara wmpronwleu-se prover o cargo de assessor juridico da Camara Municipal de
[bitirama mediante a realizagio de concurso publico.

Em andalise a Legislagdo vigente. foi observado que ndo existe na estrutura (Lei
Complementar n° 001/2014 - que disciplina sobre a Estrutura da Camara Municipal) o cargo
efetivo de Assessor Juridico, porém. tal cargo encontra-se na Estrutura desta Casa de Leis
como de Provimento em Comissdo. conforme disposto na Lei Complementar n® 04/2016

Por estes e outros 140 importantes motivos ¢ que apresentamos a presente
proposi¢do para a apreciagao, pedindo que se manifestem de acordo conforme proposto.
Palacio “Maria Barbosa Lemos”™
Plenario “Antonio de Almeida Costa™.

IBITIRAMA - ES| 18 de julho de 2019.

Mesa Diretdra da § dmara Municipal.

Vereadgr

Presidente

oura — Vice-Presidente.

N A
Ver. Anfonio Villette Barradas - 1° Secretario.

Ver. José Ro e Almeida - 2° Secretario







